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Introduction : IA or not IA ?
L’IA est-elle intelligente ?
Peut-on faire mentir une IA ?

Aperçu des acteurs
Présentation des différents types d’acteur
Tour d’horizon des acteurs connus pour la génération de textes, d’images et de sons.

Obtenir ce que l’on veut de l’IA
Savoir ce qu’on peut demander à l’IA
Bien commencer son prompt
Les bonnes pratiques pour la rédaction d’un prompt
Entretenir une discussion avec l’IA
Connaître les limites d’une discussion

Focus Data Leak
Comprendre comment les données transmises sont gérées par l’IA
Connaître les grandes lignes de la loi Européenne sur l’IA
Echange sur les risques de l’IA en entreprise

L’IA en entreprise ?
Les applications de l’IA
Focus sur le ROI

Y’a-t-il un Copilot dans l’avion ?
Présentation de Copilot
Savoir où et comment interagir avec Copilot sur Microsoft 365

Copilot en visio
Préparer la réunion pour Copilot
Utiliser Copilot en réunion
Utiliser Copilot après une réunion

Copilot fait des maths
Filtrer et modifier un tableau Excel
Générer des formules avec Copilot
Analyser les données avec Copilot

Copilot en présentation
Créer une nouvelle présentation avec Copilot
Générer une présentation à partir d’un fichier
Modifier une présentation avec Copilot

Mon Copilot
Présentation de Copilot Studio
Créer un Chatbot personnalisé
Publier le Chatbot sur les canaux

Pour vous inscrire

Introduction IA et Copilot pour
Microsoft 365

Durée de la formation :
1 jour (7h)

Horaires de formation
08h45 – 12h30 / 13h45 – 17h00

Pré-requis
Aucun prérequis est nécessaire pour

participer à la formation Copilot pour
Microsoft 365.

Public visé

Objectifs et compétences visées
Identifier l’univers des IA, leur

fonctionnement, utiliser leur interface.
Savoir écrire un prompt, et le rendre
efficace par des requêtes avec Copilot
pour Microsoft 365. Utiliser l’IA pour
automatiser et optimiser ses tâches
quotidiennes.

Organisation
Formation animée en présentiel.

Groupe de 3 à 8 personnes. Emargement
signée par ½ journée par les stagiaires
et le formateur. A l’issue du stage les
apprenants renseignent un questionnaire
d’évaluation à chaud qui est ensuite
analysé par nos équipes.

Le formateur
La prestation est animée par un

consultant formateur dont les
compétences techniques,
professionnelles et pédagogiques ont été
validées par Atout Majeur.

Moyens techniques et
pédagogiques

Alternance entre théorie et pratique.
Mise à disposition d’une salle équipée.
Support de cours.

Validation des acquis et
attestation

Les exercices réalisés permettent de
mesurer le degré de compréhension et
d’acquisition des compétences visées.
Une attestation de formation comportant
les résultats de l’évaluation des acquis
est délivrée en fin de formation.
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